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形象描述：

第一步：违法案件的发现形式包括上级批转、部门移送、举报、媒体曝光、巡查发现。

第二步：对违法行为进行审核，是否属于我局职权范围内。

第三步：简易程序：符合简易程序的要做好违法行为的记录，《现场检查勘验笔录》，采集相关影像证据，作出当场处罚决定。

符合一般程序的进行立案。

第四步：立案后进行调查取证。执法人员对现场情况进行勘验检查，采集现场违法信息，制作《现场检查(勘验)笔录》，符合条件的下达改正通知（能立即改正的要求立即改正，无法立即改正责令1-7天改正）。

第五步：综合全案证据形成案件调查总结报告和拟处罚内容报法制科审核、主管领导签字批准。

第六步：如案件属于疑难、重大复杂的集体讨论研究决定。

第七步：符合听证要求的，要下达听证通知。当事人要求听证的履行听证程序。

第八步：经审核后形成具体行政决定，向当事人下达处罚告知书，告知当事人享有权利。
第九步：告知书期限届至后，向当事人下达行政处罚决定书。

第十步：当事人未进行复议或诉讼的，且自行缴纳罚款的，形成结案报告，将案卷装订成册，归档。

第十一步：如果当事人进行复议或诉讼的，根据复议或诉讼的结果结案归档。

行政强制或申请法院强制执行





受 理





上级批转





部门移送





举报





媒体曝光





巡查发现





初查核实





简易程序





一般程序





当场处罚





依法收缴





符合当场收缴条件的，当场收缴罚款罚款，报所在单位备案。





不符合当场收缴条件的，告知当事人去银行缴纳。





不予立案





立案





移送





调查取证





现场取证





询问





其他





检查（勘查）





汇总情况写出调查报告





案件疑难、重大的集体讨论





拟作出行政处罚决定





申请





符合听证的告知听证权利





受理





听证





告知陈述申辩权





决定





作出处罚决定





送达





复议应诉





结案归档





当事人自动履行








